Comune di _____________

Via __________, __, - _____ ___________ (__)
Tel. __________________ -  C.F. ______________
PEC: _______________________________

DESIGNAZIONE DI RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO CON RIGUARDO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E REGOLAMENTAZIONE CONTRATTUALE
(ex art. 28 del Regolamento Europeo 679/2016 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 Aprile 2016) 

PREMESSO CHE

Il Comune di __________________ (nel seguito, “Titolare”), Codice Fiscale e Partita IVA n.___________________, con sede in _______________________________________, nella persona del legale rappresentante pro tempore, ________________________, in qualità di Titolare del trattamento di dati personali, ai sensi degli articoli 4 e 24 del Regolamento Europeo 679/2016,  
 
- in data _________________ha:  a) stipulato con la Dittà/Società/Cooperativa _________________________________ con sede legale in (cap ___) ____________________ (Prov.____) via _________________ n. __________________   nella persona del legale rappresentante pro-tempore, il contratto di: ___________________________________________________________________ (QUALORA IL SERVIZIO SIA GIÀ STATO AFFIDATO)
- il predetto servizio e le relative attività comportano il trattamento dei dati personali di cui il Comune di ___________________ è Titolare, soggetti all'ambito applicativo del Regolamento Europeo 679/2016 del 27 Aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (di seguito anche “GDPR” o “Regolamento”);  - l’art. 4, comma 1, punto 8), del GDPR definisce “Responsabile del trattamento” “la persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del Titolare del trattamento”; - l’art. 28 del GDPR, commi 1, 2 e 3, dispone che: 
“1. Qualora un trattamento debba essere effettuato per conto del Titolare del trattamento, quest'ultimo ricorre unicamente a Responsabili del trattamento che presentino garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche e organizzative adeguate in modo tale che il trattamento soddisfi i requisiti del presente regolamento e garantisca la tutela dei diritti dell'interessato; 
2. Il Responsabile del trattamento non ricorre a un altro Responsabile (C.D. Sub-Responsabile) senza previa autorizzazione scritta, specifica o generale, del Titolare del trattamento. Nel caso di autorizzazione scritta generale, il Responsabile del trattamento informa il Titolare del trattamento di eventuali modifiche previste riguardanti l'aggiunta o la sostituzione di altri Responsabili del trattamento, dando così al Titolare del trattamento l'opportunità di opporsi a tali modifiche. 
3. I trattamenti da parte di un Responsabile del trattamento sono disciplinati da un contratto o da altro atto giuridico a norma del diritto dell'Unione o degli Stati membri, che vincoli il Responsabile del trattamento al Titolare del trattamento e che stipuli la materia disciplinata e la durata del trattamento, la natura e la finalità del trattamento, il tipo di dati personali e le categorie di interessati, gli obblighi e i diritti del Titolare del trattamento”; 
- la Ditta/Società/Cooperativa ________ possiede competenza e conoscenze tecniche in relazione alle finalità e modalità di trattamento, alle misure di sicurezza da adottare a garanzia della riservatezza, completezza e integrità dei dati personali trattati, nonché in relazione alla normativa italiana ed europea in materia di protezione dei dati personali, e possiede i requisiti di affidabilità idonei a garantire il rispetto delle disposizioni normative in materia; (QUALORA IL SERVIZIO SIA GIÀ STATO AFFIDATO)
Considerata, pertanto, l'idoneità della - la Ditta/Società/Cooperativa ________ rispetto alle caratteristiche di esperienza, capacità ed affidabilità, richieste dalla normativa per la tutela del trattamento dei dati, in relazione alle attività affidate; (QUALORA IL SERVIZIO SIA GIÀ STATO AFFIDATO)
Ciò premesso, e quanto di seguito riportato:
Art. 1. Designazione di Responsabile del trattamento
1. Per i compiti che, in base al contratto per il SERVIZIO di _____________________, - la Ditta/Società/Cooperativa ____________________, quest’ultimo ai sensi dell’Art.4 c. 1 n. 8) e ai sensi dell’art. 28 del GDPR, è designato Responsabile del trattamento dei dati personali.
Art. 2. Oggetto della presente regolamentazione
1. Oggetto delle presenti condizioni è definire le modalità e le condizioni contrattuali nelle quali il Responsabile del trattamento si impegna ad effettuare, per conto del Titolare del trattamento le operazioni di trattamento dei dati personali quali definiti dal contratto e specificate di seguito.
2. Nel quadro delle loro relazioni contrattuali, le parti si impegnano a rispettare la regolamentazione in vigore applicabile al trattamento dei dati a carattere personale (dati personali) e, in particolare, il “GDPR” e la “Normativa Nazionale di riferimento (D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.)”.
Art. 3. Durata del contratto
1. Il presente documento e conseguente “designazione” avranno la durata del contratto a cui la stessa si riferisce.
Art. 4. Descrizione delle prestazioni del Responsabile del trattamento
1. Il Responsabile del trattamento è autorizzato a trattare, per conto del Titolare del trattamento, dati a carattere personale necessari per fornire il servizio / i servizi quali previsti dal contratto.
2. Il Titolare del trattamento garantisce al Responsabile del trattamento di disporre legittimamente di tutte le informazioni (testi, dati, notizie, segni, immagini, suoni e quant'altro) che affiderà al Responsabile del trattamento per il loro trattamento, assicurando altresì che dette informazioni non violano in alcun modo diritti di terzi.
Il Titolare del trattamento mantiene la titolarità delle informazioni che saranno comunicate al Responsabile del trattamento per il SERVIZIO ed assume espressamente ogni più ampia responsabilità in ordine al contenuto dei relativi dati personali e manleva il Responsabile del trattamento da ogni obbligo e/o onere di accertamento e/o di controllo diretto e indiretto al riguardo.

Per quanto di sua competenza il Responsabile del trattamento, nel trattare i dati per l’erogazione del SERVIZIO, effettuerà il trattamento in osservanza dell’Art. 5 del GDPR relativo ai “Principi applicabili al trattamento dei dati personali”
3. La natura dei dati trattati dal Responsabile del trattamento varia in funzione del servizio acquistato dal Titolare. Il trattamento potrebbe estendersi anche ai dati particolari di cui agli Artt. 9 e 10 del GDPR per i quali il Titolare del trattamento e il Responsabile del trattamento rilasceranno ai propri Addetti l’autorizzazione.
4. Per l’esecuzione dell’incarico oggetto del presente contratto, il Titolare del trattamento mette a disposizione del Responsabile del trattamento le informazioni necessarie all’esecuzione delle attività affidate.
5. Gli Addetti al trattamento del Fornitore ricopriranno la figura di Autorizzati al trattamento designati dal Responsabile del trattamento ai sensi dell’art. 29 del GDPR.
Le operazioni di trattamento quindi saranno effettuate per il Responsabile del trattamento da Addetti che opereranno sotto la diretta autorità del Responsabile stesso, attenendosi alle istruzioni da questi impartite. La designazione sarà effettuata per iscritto e individuerà puntualmente l'ambito del trattamento consentito ed autorizzato. Si considererà tale anche la documentata preposizione della persona fisica ad una unità per la quale è individuato, per iscritto, l'ambito del trattamento consentito ed autorizzato agli addetti all'unità medesima.
Il Responsabile del trattamento si dichiara edotto che chiunque agisca sotto la sua autorità e abbia accesso a dati personali, non può trattare tali dati se non è stato istruito in tal senso.
Art. 5. Obblighi del Responsabile del trattamento di fronte al Titolare del trattamento
Perché sia garantito un adeguato trattamento dei dati il Responsabile del trattamento, al quale è affidato il trattamento per lo svolgimento del SERVIZIO, assume specificamente i seguenti impegni 
Il Responsabile del trattamento, nello svolgimento delle sue funzioni, si impegna ad assolvere ed osservare i seguenti obblighi.
a) Osservanza, nel trattamento dei dati personali, delle istruzioni date dal Titolare 
1. Il Responsabile del trattamento dovrà trattare i dati solo per le finalità perseguite e per l’esecuzione delle prestazioni contrattuali.
2. Il Responsabile del trattamento dovrà trattare i dati in conformità a quanto previsto nel contratto;
3. I dati saranno trattati dal Responsabile del trattamento su territorio Italiano e/o in paesi dell’UE. Qualora in futuro il trattamento dovrà essere eseguito in paesi Extra UE, il Responsabile ne darà immediata comunicazione al Titolare, prima che tali dati vengano trasferiti/comunicati, per convenire le garanzie che lo stesso richiederà in funzione del luogo in cui il trattamento sarà svolto.
4. Se il Responsabile del trattamento sarà tenuto ad effettuare un trasferimento dei dati verso un paese terzo o un’organizzazione internazionale, in virtù delle leggi dell’Unione o delle leggi dello stato membro al quale è sottoposto, deve preventivamente informare il Titolare del trattamento circa tale obbligo giuridico prima del trasferimento al fine di ottenere autorizzazione, a meno che il diritto vieti tale informazione per rilevanti motivi di interesse pubblico;
b. Garantire la riservatezza 
1. Il Responsabile del trattamento garantisce l’osservanza della riservatezza dei dati a carattere personale (dati personali) trattati nell’ambito del presente contratto.  
c. Adozione delle misure di sicurezza del trattamento 
1. Il Responsabile del trattamento deve procedere al trattamento dei dati personali in presenza delle misure richieste ai sensi dell'articolo 32 (Sicurezza del trattamento) del GDPR. Il Titolare prende atto che in alcuni casi il Responsabile del trattamento, procederà al trattamento attraverso gli strumenti predisposti e configurati dallo stesso e pertanto dovrà adottare ogni cautela necessaria solo qualora il trattamento sia effettuato fuori dal controllo dello strumento impostato e configurato dal Titolare.
2. Se il Responsabile del trattamento ha aderito ad un codice di comportamento, o ha esibito una certificazione, deve operare in presenza delle misure di sicurezza previste dal codice di comportamento o dai protocolli di cui alla certificazione. In questo caso il Titolare accetterà la certificazione come prova del fatto che il Responsabile del trattamento ha adottato misure adeguate rispetto al trattamento effettuato.
3. Il Responsabile del trattamento, per i casi contemplati all’articolo 37 del GDPR, conformemente a detta disposizione opera avvalendosi del proprio Responsabile della Protezione dei Dati (in seguito D.P.O.) e comunica al Titolare del trattamento il nome ed i dati del D.P.O., designato.
4. In conformità dell’Articolo 30 del GDPR ogni Responsabile del trattamento e, ove applicabile, il suo Rappresentante, se non rientrante nei casi di esonero di cui al paragrafo 5 di tale articolo, devono tenere un Registro di tutte le categorie di attività relative al trattamento svolte per conto del Titolare del trattamento, contenente quanto indicato nel comma 2 di detto articolo.

Nomina di altro Responsabile da parte del Responsabile del trattamento 
1. La Dittà/Società/Cooperativa ____________________ può affidare il servizio a terzi Sud-Responsabili del trattamento in qualsiasi momento, previa comunicazione scritta al Cliente, il quale potrà opporsi. 
e) Assistenza al Titolare per l'esercizio dei diritti degli interessati 
1. Per quanto possibile, il Responsabile del trattamento, tenendo conto della natura del trattamento, deve assistere il Titolare del trattamento al fine dell’adempimento dell'obbligo del Titolare del trattamento di dare seguito alle richieste per l'esercizio dei diritti dell'interessato di cui al Capo III (Diritti dell'interessato): di far seguito alle domande di esercizio dei diritti di accesso, di rettifica, di cancellazione e di opposizione, alla limitazione del trattamento, a trasportare i dati, di non essere oggetto di una decisione individuale automatizzata (compreso il profilo).
f) Assistenza al Titolare del trattamento nel garantire il rispetto degli obblighi di cui agli articoli da 32 a 36 del GDPR 
1. Il Responsabile del trattamento, tenendo conto della natura del trattamento e delle informazioni a disposizione del Responsabile del trattamento deve assistere il Titolare del trattamento nel garantire il rispetto degli obblighi di cui agli articoli da 32 a 36 del GDPR vale a dire:
· l’articolo 32. Sicurezza del trattamento;
Il Responsabile del trattamento deve valutare i rischi per i diritti e le libertà delle persone fisiche inerente al trattamento e attuare misure per mitigare tali rischi. 
· l’articolo 33. Notifica di una violazione dei dati personali all'autorità di controllo (Data Breach);
L'obbligo di effettuare senza indebito ritardo e, ove possibile, non oltre 72 ore dopo averne preso conoscenza, avvisare il Titolare del trattamento e l'autorità di controllo competente, [Garante per la protezione dei dati personali], a meno che sia improbabile che da tale violazione non si configuri un pericolo per i diritti e le libertà delle persone fisiche;
· l’articolo 34. Comunicazione di una violazione dei dati personali all'interessato;
Comunicare agli interessati della Violazione dei dati subita, qualora questa leda i diritti e le libertà degli stessi.
· l’articolo 35. Valutazione d'impatto sulla protezione dei dati (DPIA);
Il Responsabile del trattamento assicura la massima collaborazione al fine dell’esperimento delle Valutazioni di Impatto, ex art. 35 del GDPR, che il Titolare intenderà esperire sui trattamenti che rivelano, a Suo insindacabile giudizio, un rischio elevato per i diritti e le libertà delle persone fisiche
· l’articolo 36. Consultazione preventiva.

i) Restituzione di tutti i dati personali al termine dell’incarico 
1. Dopo che è terminata la prestazione dei servizi relativi al trattamento il Responsabile del trattamento, su scelta del Titolare del trattamento, dovrà restituire o cancellare tutti i dati personali e cancellare le copie esistenti.
I dati in possesso del Responsabile del trattamento dovranno essere restituiti al Titolare del trattamento attraverso la consegna del backup del data base o dei files/documenti su cui risiedono i dati personali (ove presenti); entro 90 gg dalla data di risoluzione del contratto o dell’incarico, dovranno essere distrutti.
2. In deroga a quanto indicato ai punti precedenti il Responsabile del trattamento, dovrà conservare detti dati, nel caso in cui il diritto dell'Unione o degli Stati membri preveda la conservazione dei dati e dovrà conservarli fino al termine imposto da detta normativa o da detti provvedimenti.
l) Caso in cui un'istruzione al Responsabile del trattamento sia ritenuta in violazione del GDPR 
1. Qualora, il Responsabile del trattamento, a suo parere ritenga che, un'istruzione del Titolare del trattamento violi il GDPR o altre disposizioni, nazionali o dell'Unione, relative alla protezione dei dati dovrà informare immediatamente il Titolare del trattamento.
 n) osservanza dei principi di “Privacy by Design” e di “Privacy by Default” 
1. Il Responsabile del trattamento nello svolgimento dell’incarico, dovrà operare in osservanza dei principi di protezione dei dati a partire da quando questi vengono progettati (Privacy by Design) e della protezione dei dati di default. 
Art. 6. Obblighi del Titolare del trattamento di fronte al Responsabile del trattamento
Il Titolare del trattamento deve:
a. fornire al Responsabile del trattamento i dati previsti all’art. 4 delle presenti clausole;
b. documentare per iscritto tutte le istruzioni riguardanti il trattamento del Responsabile;
c. supervisionare il trattamento, effettuando discrezionalmente audit e ispezioni (ove ritenute necessarie).

Art. 7 Luoghi ove sono e saranno custoditi i dati
Per i SERVIZI comportanti il trattamento dei dati in BANCHE DATI create dal Responsabile del trattamento per il SERVIZIO i dati personali saranno custoditi presso la sede del Responsabile del trattamento e nel luogo o nei luoghi indicati nel contratto regolante il SERVIZIO e saranno ivi trattati e conservati.
Art. 8 Controlli
Il Titolare del trattamento, si riserva, anche tramite verifiche periodiche, di vigilare sulla puntuale osservanza delle disposizioni di legge sul trattamento dei dati stessi e sul rispetto delle proprie istruzioni indicate nel presente documento. Il Responsabile del trattamento dovrà consentire al Titolare del trattamento, dandogli piena collaborazione, periodiche verifiche circa l'adeguatezza delle misure di sicurezza adottate e il rispetto della “Normativa Privacy” e delle disposizioni del Titolare del trattamento stesso. Ogni attività di audit da parte del Titolare dovrà essere convenuta con il Responsabile del trattamento.
Art. 9 Responsabilità e manleve
Nei limiti della normativa applicabile, il Responsabile informa senza alcun indugio il Titolare di qualsiasi richiesta o comunicazione promanante dal Garante per la protezione dei dati personali (o da forze dell’ordine o altra autorità), e/o di istanza ricevuta da soggetti interessati; Tutta l’assistenza necessaria sarà fornita, in esecuzione del contratto, senza oneri ulteriori, al fine di garantire le risposte a tali istanze e/o comunicazioni nei termini temporali previsti dalle normative applicabili.
Il Responsabile del trattamento tiene indenne e manleva il Titolare del trattamento da ogni perdita, costo, sanzione, danno e da ogni responsabilità di qualsiasi natura derivante o in connessione con una qualsiasi violazione da parte del Fornitore delle disposizioni contenute nel presente documento.
Punti di contatto 
1. Le parti possono contattarsi reciprocamente, con l’obbligo continuo di informarsi in merito a successive modifiche, utilizzando i seguenti contatti:

          Titolare del trattamento                                                     Responsabile del trattamento
Nome [_____________________]                                           Nome [_____________________]
Posizione [__________________]                                           Posizione [__________________]
Telefono [_____________________]                                      Telefono [_____________________]
E-mail/PEC [___________________]                                 E-mail/PEC [______________________]




IL TITOLARE DEL TRATTAMENTO 
Documento sottoscritto con firma digitale 
(la firma va apposta dal Sindaco o dal Dirigente/Responsabile di riferimento qualora sia stato “Designato al trattamento” con apposito Decreto Sindacale






                      Per presa visione 
   IL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO
Documento sottoscritto con firma digitale
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